MODE D’EMPLOI :

ffme GESTION DU STAGE PRATIQUE FFME
Comité PAR LE STAGIAIRE ET LE TUTEUR
Régional
Rhéne-Alpes

Service formation

Suite a votre formation, vous devez effectuer un stage pratique. Le formateur qui vous a évalué vous a admis a réaliser votre
stage pratique dans la structure et avec le tuteur de votre choix. Votre brevet fédéral vous sera attribué a l'issue de ce stage
pratique.

PROCEDURE :

1. Déclaration : Vous devez déclarer votre stage (dates, horaires, lieu, tuteur) dans votre « espace licencié ».

2. Validation : Pour les cadres de club (initiateur, entraineur) : Le président du club ou du comité qui vous accueille, atteste de
la réalisation effective du stage (intranet). S'’il 'a jugé nécessaire, le formateur peut vous évaluer au cours de votre stage
pratique ou juste apres.

3. Attribution du brevet fédéral : lorsque vous étes « admis », le brevet fédéral est délivré automatiguement aprés validation
de votre expérience. |l apparait sur votre espace licencié d’ou vous pouvez imprimer votre diplome et autant de duplicatas
dont vous aurez besoin. Ce brevet fédéral figurera sur votre prochaine licence (ou a sa prochaine réimpression)

canyonisme:

Mode d’emploi pas a pas i

1. RECHERCHER VOS IDENTIFIANTS

lls se trouvent dans un mail que vous avez regu en début de saison, pour le retrouver voici I'objet et 'expéditeur, sa date exacte dépend FEFEEs
de votre inscription.

ski-alpinisme

Objet: Votre licence FFME (votre Prénom et Nom)

De: "Licence FFME"<licence.dematerialisee@ffme.fr>

Comité Régional Rhéne-Alpes FFME
TSF - Domaine de la Brunerie
180, boulevard de Charavines 38 500 Voiron
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Dans ce mail vous trouverez vos identifiant pour vous connecter.

Nom d'utilisateur : x000000xx Mot de passe : XXXXXX

2. CONNECTEZ-VOUS SUR LE SITE DE LA FFME

rrrmceTy——

@) site officiel de la Fédération Frangaise de la Montagne et de I'Escalade (FFME) - Mozil
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“DE ESPACE EQUIPE DE FRANCE N EQUIPEMENT FICHES : DEVENIR ESPACE
FEDERATION ACTu cLuR LICENCE HAUT NIVEAU FORMATION COMPETITION SPORTIF FFME MEDICAL | BOUTIQUE PARTENAIRE PRESSE

LICENCE CLUB / TARIFS
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LICENCE INDIVIDUELLE | e passonndl: |

LCHICEDECOUVERIE >pusdactus ~ ACCES RAPIDE

AVANTAGES LICENCIES
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CERTIFICAT MEDICAL

GARANTIES ASSURANCE 18101 - Préparation trés physigue pour... ‘
CONTRAT C?MPLéMENWRES
ou

D'ASSURANCE 18/01 - Organisation d'un certificat de... TROUVER PRENDRE
\\7| EXTENSION DES GARANTIES A un cLUB SA LICENCE PRATIQUER
LETRANGER

18/01 - Coupe de France de ski alpinisme
EN CAS D'ACCIDENT

ESPACE LICENCIES

4 1501 - Les Championnats de

22/01 - SKI ALPINISME * 17/01 - La Jarrienne des Cimes
Deux médailles d'or pour Laetitia

Roux et le bronze...

Félicitation & Laetitia qui décroche sa seconde médaille d'or P 46101 - L'escalade et la FFME mardi sur.
du week-end de Coupe du Monde .

17101 - Coupe de France descalade 415...

: 13/01 - Rencontres Expés 2012 La Grave-La...
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Espace licencie

Connexion a I'espace licencié

TE
uuuvfgiggumu ici
GRATUITEMENT

Lintranet est désormais partagé en 2 zones distinctes :

| == Lintranet fédéral (pour la gestion des clubs, des comités, des sites et formations...) == Rejoindre l'intranet fédéral

== |"espace licencié : pour gérer son compte et sa licence fédérale. Connexion ci dessous.
alpinisme
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Se connecter a 'Espace licencié

Mot de passe eeeeee

escalade

[ Accéder a I'espace licencié ]

Probléme de connexion :
en savoir plus survos codes et les cookies.

Vous étes ici : www.ffme.info > Espace licence

e
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Comité Régional Rhéne-Alpes FFME

TSF - Domaine de la Brunerie
180, boulevard de Charavines 38 500 Voiron e
Contact : ¢.bellissent@ffme.fr / 06 95 02 09 53 "
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3. CHOISISSEZ “LIVRET DE FORMATION"

@) Espace licence FFME - Mozill Firefox - ‘ A TR i
Fichier Edition Affichage Historique Marque-pages Outils 2 n e —
7 Espace lcence FFME [ @squmerminaz 0 x| . e o sslees s a

€)> | (%) [ b B | www. montagne-es(aladecom‘tlte“BO“EL sommaire.php 77 -] (28 Google APl

Accueil | L‘Lge“’;gifg | Mon co © Compétitions ~ Mes for

licence | ¥ Intranet fédéral

Systéme d'information fédéral 2
NOUNEATE e
Florence CORNU, bienvenue dans I'Espace Licencié FFME GRATUITEMENT

Ce senvice est opérati depuis le 1er 2010, de ités viendront 'enrichir au cours de I'automne.
Sivous constatez une erreur sur une fonctionalité, merci de l'indiquer par email 2 web@ffme fr
Bonne saison ! | L ]
Licence et assurance i matior La boutique
( ! i { alpinisme
'Dsi:[érarun accident b
l ‘ Corwomfme
* .F 5
Mon compte oyage a I'etranger Avantages licence E

Pour étre assuré par 'assurance

‘érifier et changer ses coordonnées

Indiguer qui prévenir en cas
d'accident

fédérale hors Union Européenne

élargie a Monaco, Andorre etSuisse,

vous devez effectuer une déclaration

En plus de la houtique FFME, la
licence offre une pléiade d'avantages
auprés de nos diférents partenaires

de voyage.

Certificat médical

Documenttype 3 télécharger
randonnee

ski-alpinisme

Comité Régional Rhéne-Alpes FFME
TSF - Domaine de la Brunerie
180, boulevard de Charavines 38 500 Voiron
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Déclaration du stage : en fonction du brevet fédéral visé, le stagiaire prend contact avec un club et se propose pour
accomplir son stage pratique. Aprés accord de la structure d’accueil et du tuteur, il déclare son stage dans son « espace
licencié ».

@ Espace ficence FFME - Mozilla Firefox

vEE\ier Edition Affichage Historique Marque-pages.
i | 2 site officiel de la Fé...| . Sys

,“l"

crciey.

- [HEicence ot [——— claration A — t i i
Accueil | Licence et | Déclaration | compétitions | Mes for J L antages | = Intranet fédéral

Livret de formation de XXXXXXXXXXXXX .
NOUVEAUT

eléchargez ici
o s " Py GRATUITEMENT
Voici les différents niveaux de passeports et les brevets fédéraux que vous avez obtenus.

Mes passeports

o, alpinisme
Passeport(s) Délivré le

Passeport escalade jaune  01/10/2009

Passeport escalade orange 27/04/2010 canyonisme

Mes brevets fédéraux

escalade
Vous n'avez aucun brevet fédéral référencé

En savoir plus sur les brevets

Mes stages pratiques

Pour valider vos brevets fédéraux vous devez réaliser un stage pratigue.

)
@

randonnéee
Stage

IRfterenr SAE Gestion du stage pratique,

ski-alpinisme

-

Encadrement professionnel

Vous n'avez aucun diplome professionel référencé

; La date de délivrance correspond a la date d'impression du dipldme (le dernier jour du stage ou celle du bilan du stage). Devenez fan
A iy e O - = —— Iy da In FEME
=
. fédération
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Notification : Suite a cette déclaration du stage, un e-mail est adressé:
- Aux Président du club et tuteur
- Aux formateur, organisateur de la formation et CR pour information
NB : Le lien intranet figure sur I’ e-mail de notification, il suffit de cliquer dessus pour accéder aux informations sur le

stage pratique (club, durée, tuteur)

4. VALIDATION DU STAGE PAR LE TUTEUR

Apres la réalisation effective du stage, le président du club ou le tuteur doit valider cette expérience surl'intranet grace a : SR
- 'e-mail automatique envoyé lorsque le stagiaire déclare son stage
- en se connectant en tant que gestionnaire de structure (président du club uniquement)

canyonisme
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randonnée
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Comité Régional Rhéne-Alpes FFME
TSF - Domaine de la Brunerie
180, boulevard de Charavines 38 500 Voiron

Contact : c.bellissent@ffme.fr / 06 95 02 09 53
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Comité
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Rhéne-Alpes
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4.1. VALIDATION A L’AIDE DE L’E-MAIL AUTOMATIQUE

GESTION DU STAGE PRATIQUE FFME

PAR LE

Le tuteur peut valider les heures du stagiaire grace au lien « Gestion de stage pratique ».

Borgour,

Cans le cadre de sa formation Initiateur SAE (46120, Patricia NABET doif: réaliser un stage pratigue.

Ce stage pratigue aura liew en club [GRIMP'PASSION ] sous l'autorite de Alain HASCOET,
volume planifie : 40 heure(s).
En cas dimpossibiité, ce stage pratique peut 8tre refusé par le président du club d'accuel via la pag

De la méme maniére le stage doit re accepte avant sa rédisation,

MODE D’EMPLOI :

STAGIAIRE ET LE TUTEUR

Geston stade pratique

oL toute raison quil trouverait légitime,

Aprés la réalisation effective de ce stage, il appartient au président du club d'acclei de le walider wia la méme page,

Pour I'une ou l'autre de ces démarches, vous polivez vous rendre sur linterface de gestion Infranet! en cliquant sur les liens ci-dessus,

Le service formation

Comité Régional Rhéne-Alpes FFME
TSF - Domaine de la Brunerie
180, boulevard de Charavines 38 500 Voiron

Contact : c.bellissent@ffme.fr / 06 95 02 09 53
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fﬁ“e GESTION DU STAGE PRATIQUE FFME
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4.2. VALIDATION EN SE CONNECTANT SUR L'INTRANET FFME

Avec le profil « Administrateur de structure », le tuteur peut valider les heures du stagiaire grace au lien
« Stage pratique », onglet « Annuaire ».

ELLUETE Finances | Licence | Découverte | Tableau de bord § Agenda | SAE | Label

Annuaire du club

Sommaine :

[ Dirigeants ] Pour enregistrer vos dirigeants statutaires et leur permettre de bénéficier de la "garantie dirigeant” en cas d'accident.

[ Adminigtrateurs ] Pour conzulter |a liste des adminiztrateurs de la structure.

[ WMilizateurs | Affiche tous les utiisateurs attachés & la structure

[ Profil ] %Pour consulter Iz liste des personnes disposant de profil dépendant du club

[ Licencies 2014 | Affiche toutes les licences en cours de validité et permet dimprimer leur licence.

[ Licencies 2013 ] Affiche toutes les licences de 'année passée

[ Hon rencuyellé 2014 ] Affiche |a liste des personnes non & jour de leurs licences. canyonisme
Dinlomes 1 ifiche Ia liste des personnes diplomées dans le club

r [ Stage pratigue ] kffiche la liste des personnes ayant déclarées un stage pratique dans e club

alpinisme

escalade

Liste des licenciés en stage pratique

Liste des personnes ayant déclaré un stage pratique et licenciées dans le club

raquette

randonnée

ski-alpinisme

Le lien suivant peut également étre utilisé :http://www.montagne-escalade.com/site/BO/GU_structureAnnuaire.php?id=1395&page=stagepratique

Comité Régional Rhéne-Alpes FFME
TSF - Domaine de la Brunerie
180, boulevard de Charavines 38 500 Voiron

Contact : c.bellissent@ffme.fr / 06 95 02 09 53
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