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Suite à votre formation, vous devez effectuer un stage pratique. Le formateur qui vous a évalué vous a admis à réaliser votre 
stage pratique dans la structure et avec le tuteur de votre choix. Votre brevet fédéral vous sera attribué à l’issue de ce stage 
pratique. 

 
PROCEDURE : 

 
1. Déclaration : Vous devez déclarer votre stage (dates, horaires, lieu, tuteur) dans votre « espace licencié ». 

 

2. Validation : Pour les cadres de club (initiateur, entraîneur) : Le président du club ou du comité qui vous accueille, atteste de 
la réalisation effective du stage (intranet). S’il l’a jugé nécessaire, le formateur peut vous évaluer au cours de votre stage 
pratique ou juste après. 

 

3. Attribution du brevet fédéral : lorsque vous êtes « admis », le brevet fédéral est délivré automatiquement après validation 
de votre expérience. Il apparaît sur votre espace licencié d’où vous pouvez imprimer votre diplôme et autant de duplicatas 
dont vous aurez besoin. Ce brevet fédéral figurera sur votre prochaine licence (ou à sa prochaine réimpression) 

 
Mode d’emploi pas à pas 

 

1. RECHERCHER VOS IDENTIFIANTS 

Ils se trouvent dans un mail que vous avez reçu en début de saison, pour le retrouver voici l’objet et l’expéditeur, sa date exacte dépend 

de votre inscription. 

 
Objet:   Votre licence FFME  (votre Prénom et Nom) 

 
De:   "Licence FFME" <licence.dematerialisee@ffme.fr> 

mailto:licence.dematerialisee@ffme.fr
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Dans ce mail vous trouverez vos identifiant pour vous connecter. 

 
Nom d'utilisateur : x000000xx Mot de passe : xxxxxx 

2.  CONNECTEZ-VOUS SUR LE SITE DE LA FFME 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ESPACE LICENCÉS 

 LICENCE 
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COMPLÉTER ET 

VALIDER 
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3. CHOISISSEZ “LIVRET DE FORMATION” 
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Déclaration du stage : en fonction du brevet fédéral visé, le stagiaire prend contact avec un club et se propose pour 

accomplir son stage pratique. Après accord de la structure d’accueil et du tuteur, il déclare son stage dans son « espace 

licencié ». 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   xxxxxxxxxxxxx  



Initiateur SAE 
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Notification : Suite à cette déclaration du stage, un e-mail est adressé : 

 
- Aux Président du club et tuteur  

 
- Aux formateur, organisateur de la formation et CR pour information 

 
NB : Le lien intranet figure sur l’ e-mail de notification, il suffit de cliquer dessus pour accéder aux informations sur le 

stage pratique (club, durée, tuteur) 

 

4. VALIDATION DU STAGE PAR LE TUTEUR  
 
Après la réalisation effective du stage, le président du club ou le tuteur doit valider cette expérience sur l’intranet grâce à :  
- l’e-mail automatique envoyé lorsque le stagiaire déclare son stage  
- en se connectant en tant que gestionnaire de structure (président du club uniquement) 
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4.1. VALIDATION A L’AIDE DE L’E-MAIL AUTOMATIQUE 
 

Le tuteur peut valider les heures du stagiaire grâce au lien « Gestion de stage pratique ». 
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4.2. VALIDATION EN SE CONNECTANT SUR L’INTRANET FFME 
 

Avec le profil « Administrateur de structure », le tuteur peut valider les heures du stagiaire grâce au lien 
« Stage pratique », onglet « Annuaire ». 

 
Le lien suivant peut également être utilisé :http://www.montagne-escalade.com/site/BO/GU_structureAnnuaire.php?id=1395&page=stagepratique 

http://www.montagne-escalade.com/site/BO/GU_structureAnnuaire.php?id=1395&amp;page=stagepratique

